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FICHA TECNICA DE PLANEACIONES 
ENCUENTROS EDUCATIVOS GRUPALES 

 

Fecha: 24 /05/2025 LUGAR: parque principal 
Hora:  

9 am-1pm 

Población Objeto. 
HABITANTES DE LAS VEREDAS: San Antonio, El Cerro, la Inmaculada, Cruces, San José, 
Piedras, Tocaima, la Pava, el Carbón, Remolino, el Popo, San Lorenzo, San Miguel, El Respaldo, 
San Pedro y casco urbano. 
 

Responsable (s):  Clara Mara franco auxiliar de enfermería 

Objetivo 

Realizar Jornadas Nacionales de Vacunación Del Programa Ampliado de 
Inmunizaciones-PAI- de acuerdo al calendario anual o las extraordinarias según el 
caso. 
 

Eje: SPC - E4 Atención Primaria Salud - L3 Cuidado de la Salud - 
Cuidado de la salud - Infancia 

 

Tema a desarrollar: Jornadas Nacionales de Vacunación Del Programa Ampliado de 
Inmunizaciones-PAI. 

Momentos del 
encuentro educativo 

Descripción de la actividad Duración Materiales 
necesarios 

Primer momento: 
Bienvenida, 
Etapa exploratoria. 

Realizar divulgación de la jornada de 
vacunación para el día   24 de mayo 
en el parque principal desde las   9 am 
hasta la 1pm. Esta se realizará 
atreves de la emisora local y por 
medio de carteles que se pegaran en 
puntos estratégicos del municipio, por 
medio de las redes sociales e 
invitación que se realizara en los 
grupos en los cuales tendremos 
talleres días previos a la jornada. 

1 semana 
antes de la 
jornada 

Talento 
humano, 
cartulina, 
marcadores, 
emisora, 
redes 
sociales 

Segundo momento: 
Etapa preparatoria 

Preparación de la papelería y 
formatos que se requieren para 
realizar la jornada. Coordinación con 
la vacunadora de la E.S.E Hospital 
Presbítero Luis Felipe Arbeláez. 

El día antes Talento 
humano, 
formatos de 
asistencia. 

Tercer momento: 
Etapa de desarrollo.  
 

El día 24 de mayo se desarrollará la 
jornada de vacunación con énfasis en 
influenza en horario de atención al 
público de   9am a - 1pm. Se realiza 
preparación del sitio donde se va a 
realizar la jornada. En el momento en 

De 8am-1pm  Talento 
humano, 
sillas, mesa, 
lapicero, 
planillas de 
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el que lleguen las personas se 
explicara en que consiste la vacuna 
de la influenza y porque es importante 
su aplicación. 
El sábado 31 de mayo se lleva a cabo 
la jornada de vacunación intramural. 

asistencia, 
bombas 

Cuarto momento: 
Evaluación - Cierre - 
Despedida:  

Se agradece a las personas que 
asisten a la jornada, se realiza 
evaluación de la jornada. Y se apoya 
con el traslado de los elementos 
utilizados en la jornada a la 
ambulancia para regresarlas al 
hospital. 
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FORMATO DE DESCRIPCION EJECUCIÓN DE ACTIVIDAD 

FECHA: 24 /05/2025 LUGAR: Parque principal. 

Eje: SPC - E4 Atención Primaria Salud - L3 Cuidado de la Salud - Cuidado de la salud - Infancia 

 

TEMAS: Jornada de vacunación. 

POBLACION O GRUPO BENEFICIARIO: HABITANTES DE LAS VEREDAS: San Antonio, El Cerro, la 
Inmaculada, Cruces, San José, Piedras, Tocaima, la Pava, el Carbón, Remolino, el Popo, San Lorenzo, San Miguel, El 
Respaldo, San Pedro y casco urbano. 

 

OBJETIVO: Realizar Jornadas Nacionales de Vacunación Del Programa Ampliado de Inmunizaciones-PAI- de 
acuerdo al calendario anual o las extraordinarias según el caso. 

 

DESCRIPCIÓN ACTIVIDAD:   
Una semana antes se realiza divulgación de la jornada de vacunación para el día 24 de mayo en el parque 
principal, desde las 9 am hasta la 1pm. Esta divulgación se realizó atreves de la emisora local y por medio 
de carteles que se pegaran en puntos estratégicos del municipio, por medio de las redes sociales e 
invitación que se realizó en los grupos en los cuales tuvimos talleres días previos a la jornada. 
El día antes de la jornada se realizó preparación de la papelería y formatos que se requieren para realizar 
la jornada en coordinación con la vacunadora de la ESE Hospital Presbítero Luis Felipe Arbeláez.  
El día 24 de mayo se llevó a cabo la jornada de vacunación con énfasis en influenza en horario de atención 
al público de 9am a 1pm,  se realizó preparación del sitio donde se realizó la jornada en el parque principal, 
el cual se decoró con bombas y carteles de Vacunación, así como también se promociono a través de 
micrófono y bafle, se dio la bienvenida a cada una de las personas que acuden a la vacuna se brindó 
educación a los asistentes frente a en qué consiste la vacuna de la influenza y porque es importante su 
aplicación, se diligencio y firma el formato de asistencia, se diligencias los datos en la base de datos de 
Excel del programa de vacunación y posterior a ello pasa cada usuario al servicio con la vacunadora para 
la aplicación de la vacuna. 
Por último, se agradece la asistencia y se despide al usuario, recordando la importancia de continuar 
participando de estas jornadas y mantener al día el esquema de vacunación. 

 
Igualmente, durante el día sábado 31 de mayo se lleva a cabo la jornada de vacunación intramural.  

MATERIALES Y RECURSOS: Talento humano, lapiceros, cartulinas, registros de firmas, computador, 
dulces, biológicos. 

TOTAL, ASISTENTES: 33 personas 

ASPECTOS POSITIVOS:   
Las personas acudieron al puesto de vacunación con buena actitud y consideramos hubo muy buena 
asistencia. 

ASPECTOS NEGATIVOS:  
No se resaltan aspectos negativos 

ACUERDOS, COMPROMISOS Y PENDIENTES: a los asistentes a la vacuna se les recuerda que esta 
se debe aplicar cada año. 

 
Clara maria franco v  

Auxiliar de enfermeria 
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ENCARGADA DE LA ACTIVIDA 
 
Anexo 1 EVIDENCIA FOTOGRÁFICA 
 
FECHA: 22/05/2025 
 

 
 
24 /05/2025 
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31/05/2025 
 
 

 
Anexo 2 LISTADO DE ASISTENCIA 
Anexo 2 EVALUACIÓN      
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